Genomgangar
& utbildningar.



—— SA FUNGERAR DET

Er verklighet ar utgangspunkten

Ni beskriver laget

Vad vill ni forsta eller forbattra?
Vilka roller berors? Ett kort
samtal racker.

Jag foreslar
upplagg

Genomgangarna i katalogen ar
startpunkter - innehallet
anpassas alltid efter er
verksamhet.

. !“‘1; Copilot 365

v

Vi genomfor

Digitalt eller pa plats. 60
minuter, halvdag eller serie.
Aven kvéllar och helger.

@ ChatGPT e

Ni foljer upp

Konkreta nasta steg efter varje
genomgang - och stdd att
komma vidare nar ni vill vaxla
upp.

Gemini



—— GENOMGANG 01 AV 10

Ledningsgrupp & chefer

Beslut, ansvar och tempo - utan att behova bli tekniker.

Al | VARDAGEN

- Beslutsunderlag — sammanfattningar och analyser pa minuter i stallet for
dagar.

- Djavulens advokat — I3t Al argumentera emot er infor viktiga beslut.
- Omvarldsbevakning — trender och konkurrentkoll som rutin, inte projekt.

- Delegera till agenter — satt mal och ramar - samma fardighet som att leda
manniskor.

il

SA KOMMER NI IGANG

Fardig 2-timmars genomgang med diskussion
och promptdvning - boka direkt. Passar
ledningsgrupper och chefsgrupper upp till ca 25
personer.

2 timmar - digitalt eller pa plats



—— GENOMGANG 02 AV 10

Team & medarbetare

De sma vinsterna som ganger alla medarbetare blir stora.

Al | VARDAGEN

- Vardagsskrivandet — mail, anteckningar, mallar och dokument pa halva
tiden.

- Sammanfattningar — langa traddar och dokument till kdrnan pa sekunder.

- Battre prompter — roll, uppgift, kontext, format - bestallarkompetens alla
kan lara sig.

- Trygghet — vad som &r okej och inte - sa ingen behover gissa.

il

SA KOMMER NI IGANG

Halvdags workshop dar alla testar pa sina egna
arbetsuppgifter. Blandade grupper fungerar
utmarkt - 6vningarna utgar fran varje
deltagares vardag.

Halvdag - digitalt eller pa plats



—— GENOMGANG 03 AV 10

Kundsupport & kundtjanst

Snabbare svar med bibehallen ton och kvalitet.

Al | VARDAGEN

- Svarsutkast — med ratt tonlage for varje kanal och arendetyp.

- Arendesammanfattning — 1&dnga historiker till éverblick innan du svarar.

- Kunskapsbas — FAQ och artiklar byggda ur era basta svar.

- Eskalering — Al hjalper till att sortera vad som kraver manniska direkt.

SA KOMMER NI IGANG
Genomgang + promptmallar och tonldgesguide

for era vanligaste arendetyper. Vi utgar fran
riktiga (avidentifierade) arenden ur er ko.

Halvdag - pa plats rekommenderas



—— GENOMGANG 04 AV 10

Projektledning

Mindre administration. Mer faktisk ledning.

Al | VARDAGEN

- Statusrapporter — utkast ur motesanteckningar och uppdateringar.

- Motesanteckningar — beslut och atgardslistor med ansvarig och deadline -
automatiskt.

- Riskanalys — Iat Al hitta halen i planen innan verkligheten gor det.

- Planering — tidplaner och kommunikationsutkast pa en brakdel av tiden.

1

SA KOMMER NI IGANG

Workshop kring ett av era pagaende projekt -
verkliga dokument, verkliga vinster.
Projektledarna gar hem med fardiga mallar for
sin nasta rapport.

Halvdag - digitalt eller pa plats



—— GENOMGANG 05 AV 10
Salj
Mer tid 1 kundmotet - mindre tid vid tangentbordet.

Al | VARDAGEN

- Research — kund, bransch och beslutsfattare sammanfattat infor varje mote.

- Offertutkast — fran anteckningar till strukturerad offert pa minuter.
- Uppfoljning — personliga uppféljningsmail som faktiskt blir skickade.

- CRM-disciplin — tala in motet - fa strukturerade anteckningar in i systemet.

SA KOMMER NI IGANG
Halvdag med séaljteamet: hela flodet fran forsta

kontakt till offert med Al-stéd. Vi bygger
promptmallar for era vanligaste affarstyper.

Halvdag - digitalt eller pa plats



—— GENOMGANG 06 AV 10

Ekonomi & finans

Snabbare fran siffror till slutsats.

Al | VARDAGEN

- Fraga din data — stall fragor till Excel pa svenska - fa svar, formler och
pivoter.

- Rapportutkast — manadsrapporten bérjar pa 60 % i stallet for noll.

- Avvikelser — trender och konstigheter som Al hittar at dig.

- Kommentarer — begripliga texter till styrelse och verksamhet ur siffrorna.

il

SA KOMMER NI IGANG

Genomgang av Copilot i Excel direkt pa era
egna rapportmallar. Vi gar ocksa igenom vad
som kravs av datakvalitet och struktur for bra
resultat.

Halvdag - digitalt eller pa plats



—— GENOMGANG 07 AV 10

HR

Snabbare administration - och koll pa lagkraven.

Al | VARDAGEN

SA KOMMER NI IGANG
- Rekrytering — annonser, kravprofiler och intervjuunderlag pa minuter.

Workshop for HR-funktionen + stdd att uppfylla
utbildningskravet i EU Al Act (artikel 4).
- Medarbetarsamtal — strukturerade underlag med ratt ton. Dokumenterad utbildning fér organisationen kan

inga i upplagget.

- Policys & material — utkast till riktlinjer och utbildningsmaterial.

- EU Al Act — lagen kraver Al-kompetens hos personal som anvander Al - HR
ager ofta fragan.

Halvdag - digitalt eller pa plats



—— GENOMGANG 08 AV 10

Marknad & kommunikation

Hogre takt utan att tappa er rost.

Al | VARDAGEN

SA KOMMER NI IGANG
- Innehallsutkast — inlagg, nyhetsbrev och artiklar med er tonalitet.
. . . o . o . Halvdag om innehallsfléden med er tonalitet
- Kampanjarbete — varianter, vinklar och malgruppsanpassning pa minuter. . . .
som utgangspunkt - vi bygger en promptguide
- Oversittning — snabb lokalisering som beh3ller budskapet. som haller varumarkesrosten konsekvent

.. . .. . oavsett vem som skriver.
- Bildstod — Al-genererade utkast och skisser for koncept och presentationer.

Halvdag - digitalt eller pa plats



—— GENOMGANG 09 AV 10

Produktion & logistik

Dokumentation som blir Iast - och skriven.

Al | VARDAGEN

- Arbetsinstruktioner — tydliga, enkla instruktioner ur befintlig
dokumentation.

- Avvikelser — rapporter pa minuter - tala in, fa struktur.

- Skiftoverlamning — sammanfattningar som goér éverlamningen komplett.

- Oversattning — instruktioner pa flera sprak for blandade team.

il

SA KOMMER NI IGANG

Genomgang anpassad till skiftgang - korta pass,
direkt nytta pa golvet. Fungerar aven for
arbetsledare som vidareutbildar sina egna
team.

Korta pass eller halvdag - pa plats



—— GENOMGANG 10 AV 10

IT & verksamhetsutveckling

Tekniken pa plats - utan att tappa méanniskorna.

Al | VARDAGEN

- Utrullning — pilotgrupp, licensstrategi och matning for Copilot 365.

- Behorigheter — Copilot ser det anvandaren ser - datastadning och access
forst.

- Agent-piloter — var fleregsautomatisering ger varde forst.

- Styrning — policy, register och uppfdljning som inte bromsar verksamheten.

il

SA KOMMER NI IGANG

Radgivning kring pilotgrupp, policy och teknisk
forberedelse - och hur IT och verksamhet delar
pa ansvaret sa att inférandet inte fastnar mellan
stolarna.

Radgivning - omfattning efter behov



—— PRAKTISKT

Format, pris och vanliga fragor

60 min
Al just nu

Kort och konkret for ledning
eller team. Digitalt. Pris pa
forfragan.

- Inga forkunskaper — alla upplagg fungerar utan teknisk bakgrund.

2 tim
Ledningsgenomgang

Fardigt upplagg med diskussion
och 6vning. Pris pa foérfragan.

Halvdag

Workshop per
funktion

Anpassad till er verksamhet.
Fran ca 9 900 kr - varierar med
antal deltagare.

- Kvallar och helger — de flesta genomgangar kan koras nar det passar er verksamhet.

- Era verktyg — vi utgar fran det ni redan har - Microsoft 365, Google Workspace eller fristdende verktyg.

Serie
Flera tillfallen

Kombinera genomgangar dver
tid - skraddarsytt pris efter
omfattning.



Var vill ni borja?

Beratta kort om er situation sa aterkommer jag med ett férslag - normalt inom 24

timmar.

Marcus Petersson - MPAI

marcus.mpai@gmail.com

079-356 29 46 - mpai.se

MPAl — Genomgangar & utbildningar - mpai.se
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